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Amtliche Bekanntmachungen
I der Padagogischen Hochschule Ludwigsburg
7/2025 (6. Marz 2025)

Finanz- und Haushaltsordnung der Verfassten Studierendenschaft der Padagogischen Hoch-

schule Ludwigsburg
vom 15.05.2019!

Praambel

Diese Finanzordnung ist entsprechend §65a Satz 1 LHG als Satzung zu behandeln. Anderungen bediirfen nach §65b Satz 2
LHG der Genehmigung des Rektorates.

Zum Zwecke der besseren Lesbarkeit werden im Folgenden die weiblichen Bezeichnungen verwendet, sofern keine neutrale
Bezeichnung mdglich ist.
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I.Allgemeines

8 1 Grundlagen
GemaR der Satzung der Studierendenschaft der Padagogischen Hochschule Ludwigsburg gibt sich die Studierendenschaft eine
Finanzordnung. Die Finanzordnung tritt durch eine Zweidrittelmehrheit im Studentenparlament in Kraft und kann mit der in der
Organisationssatzung festgelegten Mehrheit gedndert werden.
§ 2 Geltungsbereich
(1) Diese Finanzordnung regelt die Haushalts-, Wirtschafts- und Kassenfuhrung der Studierendenschaft der Padagogi-
schen Hochschule Ludwigsburg, soweit es sich um die Verwaltung von Mitteln handelt, die in den ausschlielichen
Bereich der Studierendenschaft fallen.
(2) Soweit in dieser Finanzordnung nicht anders festgelegt, gelten die fiir das staatliche Rechnungs- und Kassenwesen
getroffenen Bestimmungen.
(3) Bei Zweifel in der Auslegung der Finanzordnung entscheidet auf Antrag einer Parlamentarierin das Studentenparla-
ment.

§ 3 Ubergeordnete Bestimmungen

(1) Diese Finanzordnung ergeht im Einklang mit folgenden Gesetzen und Verordnungen, die fur die Haushalts- und
Wirtschaftsfiihrung der Studierendenschaft maRgebend sind:
a) Organisationssatzung der Studierendenschatft;
b) Landeshochschulgesetz des Landes Baden-Wirttemberg (LHG);
c) Baden-Wurttembergische Landeshaushaltsordnung (LHO).
(2) Fur alle Félle, in denen diese Ordnung keine Regelung trifft, sind die in Absatz 1 genannten Bestimmungen anzu-
wenden.

Il.Das Finanzreferat
8 4 Das Finanzreferat

(1) Ein Mitglied der Studierendenschaft wird gemaf der Satzung der Studierendenschaft zur Finanzreferentin gewahlt.

(2) Das Finanzreferat im Sinne dieser Ordnung umfasst die Finanzreferentin, die Haushaltsbeauftragte, die Vorsitzende
des AStAs, sowie die stellvertretende Vorsitzende des AStAs.

(3) Die Amtszeit der Finanzreferentin und deren Ende regelt die Geschéftsordnung des StuPas. Scheidet eine fir die
Finanzen maRgebliche Person vorzeitig oder nach Ablauf ihrer Amtszeit aus dem Amt, so findet eine auRerordentli-
che Kassen-, Konten- und Belegpriifung durch den Finanzausschuss statt. Nur nach Prifung dieses Abschlusses
kann die Entlastung der scheidenden Referentin erfolgen.

(4) Nach vorzeitiger Beendigung der Amtszeit der Finanzreferentin ibernimmt die AStA - Vorsitzende bis zur Neuwahl,
die innerhalb von vier Wochen zu erfolgen hat, deren Aufgaben. Vor der Neuwahl hat eine Zwischenprifung der
Kasse zu erfolgen. Diese erfolgt durch den Finanzausschuss des Studierendenparlaments. Das Finanzreferat des
ASHtA tragt die Verantwortung fiir das Finanzgebahren der Studierendenschatft.

§ 5 Stellvertreter des Finanzreferats

(1) Die Finanzreferentin kann eine Studierende als unterschriftsberechtigte Stellvertreterin bevollméchtigen. Die Stell-
vertretung Ubernimmt die Aufgaben der Finanzreferentin, in deren Abwesenheit, die ihr die Finanzreferentin unter
Absprache mit der Vorsitzenden des AStA und der Haushaltsbeauftragten tbertragt.

(2) Die Bevollméachtigung hat schriftlich zu erfolgen und ist gegengezeichnet von der Stellvertreterin, zu den Akten zu
nehmen.

(3) Die Bevollmachtigung endet:
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a) mit der von der Finanzreferentin gesetzten Frist;
b) unverzuglich mit sofortiger Wirkung durch schriftlichen Widerruf der Finanzreferentin, hieriiber ist unmittelbar
und nachweisbar die AStA-Vorsitzende zu informieren;

c) durch Rucktritt der Stellvertretung;

d) bei Exmatrikulation der Stellvertretung;

e) mitdem Tod der Stellvertretung;

f)  durch Verlust der Geschaftsfahigkeit der Stellvertretung;

g) mitder Neuwahl der Finanzreferentin

(4) Die Finanzreferentin und ihre Stellvertreterin sind fur alle Handlungen verantwortlich, die von ihnen veranlasst wer-

den. Fur Verbindlichkeiten der Studierendenschaft haftet geméaR des Baden-Wirttembergischen Landeshochschul-
gesetzes die Studierendenschaft nur mit hrem Vermdgen.

8 6 Aufgaben

(1) Das Finanzreferat bewirtschaftet die Einnahmen und Ausgaben der Studierendenschaft im Sinne der Studierenden-
schaft. Es ist fur die Einhaltung dieser Ordnung verantwortlich.
(2) Das Finanzreferat ist fir samtliche Konten und Kassen der Studierendenschaft verantwortlich. Dazu z&hlen folgen-
den Téatigkeiten:
a) Bewirkung von Einnahmen und Ausgaben;
b) Verwahrung und Verbuchung der durchlaufenden Gelder;
¢) Durchfiihrung von Buchungen und Sammlung der Belege;
d) Erstellung von Ubersichten, Kassenabschliissen, Bestandsaufnahmen, Jahresabrechnungen;
e) Vorlage einer nach dem Haushaltsplan gegliederten Ubersicht iiber die Einnahmen und Ausgaben und die
Ausschopfung der im Haushalt aufgefihrten Titel eines jeden Jahres an das StuPa.

Diese Aufgaben werden, soweit die Stelle besetzt ist, hauptséchlich durch die Haushaltsbeauftragte wahrgenommen; an-
derenfalls durch die Finanzreferentin.

(3) Zu jeder Buchung muss ein Beleg vorliegen. Diese Belege missen den gesetzlichen und behérdlichen Anforderun-
gen geniigen. Sie miissen dem Finanzreferat so schnell wie méglich vorgelegt werden.

(4) VerstoRt ein finanzwirksamer Beschluss des StuPa oder AStA gegen geltende gesetzliche Bestimmungen oder ist
die finanzielle Deckung nicht gewahrleistet, so hat die Finanzreferentin Widerspruch gegen den gefassten Beschluss
einzulegen. In diesem Fall entscheidet das StuPa Uber die Angelegenheit. Bis zu dieser Entscheidung dirfen keine
diesbezuglichen Zahlungen geleistet werden. Bei gleichbleibendem Beschluss trégt das StuPa die volle Verantwor-
tung.

(5) Das Finanzreferat ist berechtigt und verpflichtet, die Kassen und Finanzbiicher der Einrichtungen (z.B. studentische
Vereine, Projekte usw.) an die Mittel der Studierendenschaft weitergeleitet werden, in regelméafigen Abstanden zu
prufen, oder das Studierendenparlament um eine Priifung zu bitten Die Priifung einer Einrichtung von Seiten des
Studierendenparlaments darf nicht von Mitgliedern dieser Einrichtung vorgenommen werden.

(6) Bei Mangeln in der ordnungsgemafRen Kassen- und Buchfiihrung der Einrichtungen gemaR Absatz (5) kann das
Finanzreferat deren Berichtigung verlangen und, sollte dies nicht erfolgen, weitere Zahlungen zurtickhalten. Das
StuPa ist dartiber zu informieren und kann der Zurtickhaltung von Mitteln mit einfacher Mehrheit widersprechen.

(7) Bei widerrechtlicher Verwendung von Geldern der Studierendenschaft durch eine Einrichtung gemaf Absatz (5) ist
die Finanzreferentin dazu verpflichtet, nach Konsultation mit dem Justitiariat die entsprechenden Gelder zuriickzu-
fordern. Das StuPa ist darliber zu informieren.

87 Die Haushaltsbeauftragte

(1) Der AStA bestellt auf Grundlage eines Parlamentsbeschlusses eine Beauftragte fir den Haushalt im  Sinne des §
9 LHO, die die Beféhigung fur den gehobenen Verwaltungsdienst hat oder in vergleichbarer Weise Uber nachgewie-
sene Fachkenntnisse im Haushaltsrecht verfugt.

(2) Der Beauftragten obliegen die Aufstellung der Unterlagen fir die Finanzplanung und der Unterlagen fir den Entwurf
des Haushaltsplans (Voranschlage) sowie die Ausfilhrung des Haushaltsplans. Im Ubrigen ist die Beauftragte bei
allen MafZnahmen von finanzieller Bedeutung zu beteiligen. Sie kann Aufgaben bei der Ausfuihrung des Haushalts-
plans tUbertragen.

(3) Dienststelle der Beauftragten fiir den Haushalt im Sinne des § 9 Absatz 1 Satz 1 LHO ist die Verfasste Studieren-
denschaft.

(4) Entsprechend § 65b Absatz 2 Satz 4 LHG mit Verweis auf § 16 Absatz 2 Satz 5 LHO hat die Beauftragte fiir den
Haushalt das Recht, Widerspruch gegen eine MalRnahme zu erheben, wenn sie sie fur rechtswidrig oder nach den
Grundsétzen der Wirtschaftlichkeit fir nicht vertretbar hélt. In diesem Fall ist von der Vorsitzenden der Verfassten
Studierendenschaft eine Entscheidung des Studierendenparlaments herbeizufiihren.

(5) Die Finanzreferentin der Studierendenschaft arbeitet mit der Beauftragten fir den Haushalt zusammen. Die Kosten
der Beauftragten fir den Haushalt tragt die Studierendenschatt.

Ill.Haushaltswesen
§ 8 Haushaltsjahr
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Das Haushaltsjahr im Sinne dieser Ordnung beginnt am 01. Januar und endet am 31. Dezember eines jeden Jahres.
§ 9 Grundsatze

(1) Der Haushaltsplan und etwaige Nachtrdge werden unter Beriicksichtigung des zu Erfillung der Aufgaben notwendi-
gen Bedarfs durch die Finanzreferentin und die Haushaltsbeauftragte fur ein Haushaltsjahr aufgestellt und vom StuPa
beschlossen. Er bildet die Grundlage der Verwaltung aller Einnahmen und Ausgaben, fiir die Buchfiihrung und den
Jahresabschluss.

(2) Einnahmen und Ausgaben sind getrennt voneinander in voller Héhe zu veranschlagen. Es durfen weder Einnahmen
von Ausgaben, noch Ausgaben von Einnahmen vorweg abgezogen werden. Es gilt die kameralistische Buchfiihrung.

(3) Fur den gleichen Zweck dirfen Mittel nicht an verschiedenen Stellen des Haushaltsplans veranschlagt werden.

(4) Der Haushaltsplan hat in Einnahmen und Ausgaben ausgeglichen zu sein.

§ 10 Veranschlagung der Einnahmen und Ausgaben

(1) Der Haushaltsplan besteht aus Einnahme- und Ausgabetiteln mit in der Regel fester Zweckbestimmung. Die Einnah-
men sind nach dem Entstehungsgrund, die Ausgaben nach Zwecken getrennt den Titeln zuzuordnen und zu erlau-
tern.

(2) In dem Haushaltsplan sind mindestens darzustellen:

a) Einnahmen aus Studierendenschaftsbeitrdgen, sowie wirtschaftlicher Tatigkeit, Entnahme aus Ricklagen,
Einnahmen aus Zuwendungen Dritter, sonstige Einnahmen

b) Ausgaben fiir Zuwendungen an Fachschaften, Initiativen, Referate, Personal, Riicklagenzufiihrung, wirt-
schaftlicher Betatigung, Investitionsausgaben und Sachausgaben.

(3) Die Ansatze sind in lhrer voraussichtlichen Héhe zu bestimmen. Dies geschieht entweder durch genaue Errechnung
oder durch Erfahrungswerte.

§ 11 Einbringung, Beratung und Beschluss des Haushaltsplans

(1) Der Entwurf des Haushaltsplans des folgenden Jahres wird vom Finanzreferat spatestens Ende November des lau-
fenden Haushaltsjahres in das StuPa eingebracht.

(2) Das StuPa verabschiedet den Haushaltsplan durch Beschluss mit der in der Organisationssatzung festgelegten
Mehrheit.

§ 12 Inkrafttreten des Haushaltsplans und Veroffentlichung

(1) Der festgestellte Haushaltsplan ist dem Rektorat der P&adagogischen Hochschule durch das StuPa innerhalb von 2
Wochen zur Genehmigung vorzulegen.

(2) Der Haushaltsplan wird mit der Genehmigung der Leitung der Padagogischen Hochschule Ludwigsburg und an-
schlieBender Veréffentlichung wirksam.

(3) Der verabschiedete und von der Leitung der Hochschule genehmigte Haushaltsplan ist fur die Dauer von mindestens
einem Monat vom Préasidium des StuPa zu verdffentlichen.

(4) Solange der Haushaltsplan nicht wirksam ist gilt der Zwdlftelhaushalt.

8§ 13 Nachtragshaushalt

(1) Die Anderung eines vom StuPa bereits rechtskréftig beschlossenen Haushaltsplanes ist nur durch einen Nachtrags-
haushalt méglich.

(2) Zeichnet sich unterjéahrig eine deutliche Abweichung zum verabschiedeten Haushaltsplan ab und istinsbesondere
eine Verschlechterung durch andere Malinahmen voraussichtlich nicht mehr abzuwenden, ist dem StuPa bald-
moglichst durch die Finanzreferentin und die Haushaltsbeauftragte ein Nachtragshaushalt vorzulegen. Eine deut-
liche Abweichung liegt vor bei Mindereinnahmen in Hohe von 10% des kompletten Einnahmevolumens oder
Mehrausgaben in Hohe von 10% des kompletten Ausgabenvolumens.

Das gleiche gilt bei Schaffung zusatzlicher, nicht im Stellenplan enthaltener Personalstellen und bei nicht im Haushaltsplan

veranschlagten wesentlichen Investitionen ab einem Wert von 10.000 Euro.

(3) Nachtragshaushalte dirfen nur fiir das laufende Haushaltsjahr aufgestellt werden. Auf den Nachtragshaushalt sind
die Vorschriften der Haushaltsplanung sinngemaf anzuwenden.

IV.Verwendung der Haushaltsmittel
§ 14 Grundséatze

(1) Die Verwendung aller Mittel muss in Ubereinstimmung mit den in der Satzung der Studierendenschaft definierten
Aufgaben, Zielen und den geltenden gesetzlichen Bestimmungen erfolgen.

(2) Ausgaben, die auf zweckgebundenen Einnahmemitteln beruhen, sind erst nach Eingang und erst dann zu tatigen,
wenn der Zweck zur Erfullung ansteht.

(3) Im Haushalt zur Weitergabe an Dritte bestimmte Mittel diirfen ausbezahlt werden.

§ 15 Erhebung der Einnahmen und Bewirtschaftung der Ausgaben

(1) Einnahmen sind rechtzeitig und vollstandig zu erheben.

(2) Ausgaben durfen nur soweit und nicht eher geleistet werden, als sie zur wirtschaftlichen und angemessen sparsamen

Verwaltung erforderlich sind. Die Ausgabemittel sind so zu bewirtschaften, dass sie zur Deckung aller Ausgaben
ausreichen, die unter die einzelne Zweckbestimmung fallen.
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§ 16 Langfristige Verpflichtungen

(1) Alle Verfugungsberechtigten tiber Mittel der Studierendenschatft diirfen verpflichtende Auftréage nur fiir die Dauer ihrer
Amtszeit eingehen. Davon ausgenommen sind Abonnements und Vertrage, die fir die Geschaftsfahigkeit notwendig
sind.

(2) MaRnahmen, die die Studierendenschaft zur Leistung von Ausgaben in kiinftigen Haushaltsjahren verpflichten kén-
nen, sind nur zulassig, wenn das StuPa dieses beschliel3t. Dies gilt nicht fur die laufenden Geschéfte oder fir Ver-
pflichtungen, deren finanzielle Auswirkungen gering sind.

(3) Folgende langfristigen Verpflichtungen ist die VS eingegangen. Sie sind im Haushaltsplan zu beriicksichtigen:

- Verwaltungskréfte AStA (unbefristete Vertrage)
- Beauftragte fur den Haushalt (unbefristeter Vertrag)
- Cafe/Buro-Tutoren (teils unbefristete Vertrége)
- PC-Tutor (unbefristeter Vertrag)
§ 17 Aufwandsentschédigungen

(1) Die Regelungen tiber Hohe und Zahlungsweise von Aufwandsentschadigungen werden gemeinsam mit dem Haushalt
durch das StuPa beschlossen und sind in der Aufwandsentschéadigungsordnung geregelt.

§ 18 Projektforderungen

(1) Studentische Projekte, Vereine, Initiativen kdnnen im Rahmen der im Haushaltsplan bereitgestellten Mittel Gelder
beantragen, wenn sie Buch tber ihre Einnahmen und Ausgaben fiilhren und tber eine fir die Finanzen verantwortli-
che Person verflgen.

(2) Fur Projektforderungen nach Absatz (1) sind die Ausgaben und Einnahmen in einem Verwendungsnachweis geman
den geltenden Verwendungsrichtlinien zu belegen.

§ 19 Dienstreisen

(1) Dienstreisen kdnnen aus Mitteln der Studierendenschaft erstattet werden, wenn die Reise der Erflllung der satzungs-
gemafen Aufgaben der Studierendenschaft dient. Vor Reiseantritt ist ein entsprechender Antrag beim AStA einzu-
reichen. Der Antrag muss den Zweck der Dienstreise, die teilnehmenden Personen und eine Aufstellung der voraus-
sichtlichen Kosten beinhalten.

(2) Offentliche Verkehrsmittel und andere umweltfreundliche Alternativen (wie z.B. Fahrrader, E-Bikes, Pedelecs, E-
Scooter etc.) sind bevorzugt zu benutzen.

(3) Die Reise beginnt und endet an der Wohnung. Wird die Reise an einer anderen Stelle angetreten oder beendet, so
tritt diese an die Stelle der Wohnung. Dies unterliegt der Genehmigung.

(4) Reisekosten sind mit den Originalbelegen in der Regel binnen vier Wochen nach Beendigung der Reise beim Fi-
nanzreferat abzurechnen. Nach Ablauf der Frist besteht nur in begriindeten Fallen Anspruch auf Erstattung.

(5) Fur Fahrten mit regelméaRig verkehrenden Beférderungsmitteln werden die Kosten der ginstigsten Fahrkarte erstat-
tet. IC/EC/ICE Zuschlage kénnen gewahrt werden. Die Kosten fur Liegewagen werden erstattet, wenn die Fahrt vor
23.00 Uhr angetreten und nach 4.00 Uhr beendet wurde.

(6) Die Kosten eines giiltigen Ermafligungsausweises (z. B. BahnCard) und Zeitfahrkarten kdnnen erstattet werden,
wenn durch dessen Gebrauch die Ersparnis an Reisekosten den Anschaffungspreis tUbersteigt. Der Antrag auf Er-
stattung eines ErméaRigungsausweises muss bis spéatestens einen Monat nach dem Kauf desselben gestellt worden
sein.

(7) Bei Benutzung eines privaten Kraftfahrzeugs erfolgt eine Erstattung der Reisekosten in Hohe von 0,20€ je Kilometer.
Fur Fahrten, die von den Dienstreisenden mit einem Fahrrad, E-Bike oder Pedelec zurtickgelegt wurden, wird eine
Wegstreckenentschadigung in Hohe von 0,10€ je Kilometer zurlickgelegter Strecke gewahrt. Es sollte die giinstigste
Variante genutzt werden. Bei Benutzung der teureren Reiseform ist eine schriftliche Begriindung beim Finanzreferat
abzugeben. Grundlage fiir die Berechnung sind die aktuellen Tarife der 6ffentlichen Verkehrsanbieter.

(8) Wurde aus triftigem Grund ein Mietwagen, ein Taxi oder ein Fahrzeug im Rahmen eines Carsharing-Modells benutzt,
werden die entstandenen notwendigen Kosten erstattet. Liegt kein triftiger Grund vor, so darf keine héhere Reise-
kostenvergitung gewahrt werden als beim Benutzen eines 6ffentlichen Verkehrsmittels.

(9) Fir die Unterbringung kénnen maximal 30€ je Ubernachtung iibernommen werden. Sollte die Unterbringung die
Summe von 30€ Ubersteigen, so kdnnen die dariiber liegenden Kosten nur zu einem Anteil von 50% erstattet werden.
Die Ubernachtungskosten werden nicht gezahlt, wenn die Reise vor 2.00 Uhr des darauffolgenden Tages endet bzw.
enden koénnte oder insgesamt weniger als 8 Stunden dauert. Ferner gilt das Landesreisekostenerstattungsgesetz.
Entsprechend diesem sind auch in der VS in Ausnahmefallen Auszahlungen fiir Tagegeld bis zu 24€ mdglich. Diese
erfordern einen Beschluss des Studierendenparlaments.

(10) Fur Teilnehmerinnen von Tagungen, Konferenzen, Veranstaltungen, oder sonstigen auf3erordentlichen Arbeiten der
Studierendenschaft kann ein Tagegeld von 6€ ausgezahlt werden, wenn die betroffene Person langer als 8 Stunden,
inklusive der Fahrtzeit auf einer Tagung, Konferenz und Veranstaltung ist. Ferner gilt das Landesreisekostenerstat-
tungsgesetz.

(11) Tagungskosten (Teilnahmegebihren, Unterkunft & Verpflegung) kdnnen in voller Hohe ibernommen werden, eine
Genehmigung der von den in den Absatzen (8) und (9) genannten Satzen abweichenden Kosten obliegt dem Finanz-
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referat und der Vorsitzenden Die Tagungskosten kdnnen nur durch die Vorlage einer Teilnahmebescheinigung er-
stattet werden.

(12) Weitere Ausfiihrungen zu den Reiseregelungen finden sich in den Beschaffung- und Reiserichtlinien
§ 20 UberplanmaRige und auBerplanmaRige Ausgaben

1)

)
®)

(4)
Q)

(6)
()

(8)

Uber- und auRerplanméaRige Ausgaben werden erforderlich, wenn die Ausschopfung der Deckungsfahigkeiten (Bud-
gets) nicht mehr ausreicht, um Mehrbedarfe zu decken. Sie sind grundsatzlich zu vermeiden. Sie bediirfen der Ein-
willigung der Finanzreferentin und der Haushaltsbeauftragten. Die Einwilligung darf nur erteilt werden, wenn an an-
derer Stelle Gelder eingespart werden kénnen oder Mehreinnahmen realisierbar sind. Die Uberzeichnung eines Aus-
gabetitels um mehr als zwanzig Prozent bzw. ab 1.000€ bedarf der vorherigen Zustimmung des Studierendenparla-
ments.

Vergaben, Bestellungen oder Beauftragungen, die zu Uber- oder auRerplanmafigen Ausgaben fiihren, dirfen erst
getatigt werden, wenn die Deckung gesichert ist und der Ausgabe zugestimmt wurde.

Abs. (2) gilt nicht, wenn die Ausgabe zur Aufgabenerledigung der VS unabdingbar und unabweisbar erforderlich ist
oder der VS anderweitig ein (finanzieller) Schaden entsteht.

Sie bedurfen der Einwilligung der Vorsitzenden und der Haushaltsbeauftragten und einer Information an die Finanzrefe-
rentin. Die Einwilligung darf nur erteilt werden, wenn an anderer Stelle Gelder eingespart werden kdnnen oder Mehrein-

nahmen realisierbar sind.

Uber- und auRerplanméaRige Ausgaben sollen durch Einsparungen bei anderen Ausgaben ausgeglichen werden.
Geleistete Uber- und au3erplanméagige Ausgaben, sowie eine Deckung Uber den AStA-Pool sind dem Finanzaus-
schuss unverziglich, dem Studierendenparlament auf der néchsten Sitzung mitzuteilen.

Dem Studierendenparlament und dessen Finanzausschuss sind Falle von grundséatzlicher oder erheblicher finanzi-
eller Bedeutung unverzuglich mitzuteilen.

Wesentliche Uberschreitungen von Einzeltiteln (10% Uberschreitung aber mindestens 500€) sind unabhéngig von
zulassigen Deckungsfahigkeiten dem StuPa in angemessener Zeit nach deren Bekanntwerden zur Kenntnis zu ge-
ben.

Uber- und auRerplanméRige Ausgaben miissen im Jahresabschluss auszugleichen sein.

§ 21 Riucklagen

@)

)
®)

Die Verfasste Studierendenschaft bildet Riicklagen. Diese dirfen nur durch vorherigen Beschluss des Studierenden-
parlaments verwendet werden.

Die im Haushaltsplan vorgesehene Neuriicklagenbildung sollte 15.000€ nicht Gibersteigen.

Die im Haushaltsplan vorgesehenen Gesamtriicklagen sollten beim Jahreswechsel bei ca. 100.000 € liegen, um die
Kassenabflisse bis Mérz und eine kleine Kassenriucklage gewéhrleisten zu kdnnen. Gleichzeitig durfen sie die Aus-
gabensumme eines Semesters nicht Ubersteigen.

§ 22 Einhaltung des Haushaltsplans

1)

)

Ausgaben sind nur in Ubereinstimmung mit der Zweckbindung der Titel vorzunehmen. Ist die Zuordnung von Ausga-
ben zweifelhaft, so hat die Verbuchung in einem der sich anbietenden Titel zu erfolgen. Eine Verbuchung unter
verschiedenen Titeln ist unzulassig.

Ist eine Verwendung der bewilligten Ausgaben im laufenden Haushaltsjahr nicht mehr méglich, so kann eine Uber-
tragung der Mittel als Haushaltsrest erfolgen. Hierzu ist ein entsprechender Ubertragungsvermerk im Haushaltsplan
erforderlich.

8§ 23 Fachschaften und Initiativen

@

@
©)

4
®)
6
)

Allen Fachschaften und Initiativen werden eigene Mittel im Haushaltsplan der Studierenden zugewiesen, wenn damit
Aufgaben der Verfassten Studierendenschaft umgesetzt werden. Es ist die Pflicht der Fachbereichsabteilungen,
Préasenzberatungen der Erstsemester an den Orientierungs- und Einfuhrungstagen durchzufihren. Auf diese wird
durch den zustandigen AStA-Referenten im Rahmen der Vorbereitungen der Prasenzberatung hingewiesen. Wird
diese Vorgabe nicht eingehalten, so kann das Studierendenparlament Sanktionsmaf3nahmen beschlieRen.

Nach In-Kraft-Treten des Haushaltsplanes der Studierendenschaft informiert die Finanzreferentin die Fachschaften
und Initiativen tber ihre Mittelzuweisungen.

Die jeweilige Fachschaftssprecherin des Fachbereichs nimmt die Aufgaben der Finanzbeauftragten im Sinne dieser
Finanzordnung wahr. Sollte keine gewahlt worden sein oder soll im Einvernehmen mit der Fachschaftssprecherin,
die Verantwortung an jemand anderen Ubertragen werden, kann die Vorsitzende der Verfassten Studierendenschaft
eine andere Person bestimmen. Diese muss samtliche Kriterien der Wahlbarkeit einer Fachschaftssprecherin erful-
len.

Ist in einer Fachbereichsabteilung keine Finanzbeauftragte vorhanden, so kann die betroffene Fachbereichsabtei-
lung ihre Mittel nicht verwenden.

Im Falle einer Initiative nimmt die fur die Initiative verantwortliche Person die Aufgaben der Finanzbeauftragten im
Sinne dieser Finanzordnung wabhr. Sie hat bis zu zwei Stellvertreterinnen.

Fur die Bewirtschaftung der Fachschafts- und Initiativengelder gelten die Bestimmungen der LHO und dieser Fi-
nanzordnung entsprechend.

Sollten die Mittel der Fachschaften oder Initiativen ausgeschopft sein, so kann beim Stupa ein Antrag auf zusétzliche
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Mittel gestellt werden.
§ 24 Doktorandengelder

(1) Im Rahmen der Erstellung des Haushaltsplans wird zum 01.10. eines jeden Jahres die Anzahl der als Studierende
eingeschriebene Doktoranden von der Studienabteilung erfragt. Auf Grundlage der hier ermittelten Anzahl werden die
Gelder fur die Doktoranden im Haushaltsplan eingestellt. Eine Ist-Abfrage im Laufe des Haushaltsjahres ist nicht vor-
gesehen.

(2) Die Summe der fiir die Doktoranden einzustellenden Gelder ergibt sich aus deren Anzahl zum 01.10. multipliziert mit
der zu erwartenden Beitragshohe. Die Multiplikation mit 2 Semestern entféllt, da die Doktoranden 50% der von ihnen
eingezahlten Gelder, wie die anderen Studierenden auch, zur Finanzierung der allgemeinen Kosten der Studieren-
denvertretung zur Verfiigung stellen.

(3) AusschlieRZlich der Doktorandenkonvent oder in seiner Vertretung die einzelberechtigten Vorsitzenden dessen, sind
berechtigt Antrége zur Verwendung der unter Absatz 2 eingestellten Mittel zu stellen. Das Finanzreferat ist dazu an-
gehalten rechtskonforme Antrage zu bewilligen.

(4) Nichtverausgabte Haushaltsmittel der Doktoranden sollen in angemessen Umfang in den Folgehaushalt zu tbertra-
gen werden.

V.Kassenwesen

§ 25 Kassenfihrung

(1) Zahlungen durfen nur vom Finanzreferat aufgrund schriftlicher Anordnungen angenommen oder veranlasst werden.
Einzahlungen, die durch Ubergabe oder Ubersendung von Zahlungsmitteln entrichtet worden sind, sind auch anzu-
nehmen, wenn keine schriftliche Anordnung vorliegt, die Anordnung ist nachtréglich zu erteilen.

(2) Uber jede Bareinzahlung ist der Einzahlerin eine Quittung zu erteilen, soweit der Zahlungsnachweis nicht in anderer
Form sichergestellt ist. Uber jede Barauszahlung ist von der Empfangerin eine Quittung zu verlangen.

(3) Rechnungen, Mahnungen oder von Dritten ausgestellte Quittungen fiir bezahlte Leistungen sind den in Absatz (2)
genannten Belegen gleich zu behandeln. Lieferscheine sind bis zur Bezahlung aufzubewahren.

§ 26 Finanzwirksame Anordnungen

(1) Einzahlungs- und Auszahlungsanordnungen sind von der Haushaltsbeauftragten, der Vorsitzenden, ihrer Stellvertre-
terin oder der Finanzreferentin zu unterzeichnen (Kassenanordnung).
(2) Mit der Unterzeichnung Ubernimmt die Unterzeichnende die Verantwortung dafur, dass:
a) offensichtlich erkennbare Fehler in der Kassenanordnung nicht enthalten sind;
b) Ausgabemittel in der vorgegebenen Héhe zur Verfligung stehen. Die Kassenanordnung muss im Zusam-
menhang mit den beigefugten Unterlagen Zweck und Anlass der Zahlung begriinden und eine Prifung ohne
Ruckfragen ermdglichen.

(3) In Angelegenheiten, die jeweils die eigene Person betreffen, dirfen die Betroffenen die Anordnungsbefugnis nicht
auslben. Ist die Position der Haushaltsbeauftragten nicht besetzt, tritt an ihre Stelle die AStA-Vorsitzende bzw. ihre
Stellvertreterin.

(4) Die sachliche und rechnerische Richtigkeit der fur die Zahlung mafigebenden Angaben ist vor der Kassenanordnung
auf dem Anordnungsbeleg von einem Mitglied des AStAs, der Haushaltsbeauftragten oder einer anderen hierzu durch
das Finanzreferat befahigten Person festzustellen und zu bescheinigen. Die Feststellerin der sachlichen und rechne-
rischen Richtigkeit soll nicht gleichzeitig Unterzeichnerin der Anordnung nach Abs. 1 sein.

(5) Auszahlungen dirfen nur aufgrund vollstandiger Kassenanordnungen geleistet werden. Unterzeichner der Kassena-
nordnung durfen nicht gleichzeitig den Zahlungsvollzug durchfiihren. Die Auszahlung soll in der Regel durch die Haus-
haltsbeauftrage oder die Finanzreferentin erfolgen.

§ 27 Buchfuhrung

(1) Uber die Zahlungen ist sowohl nach der Zeitfolge als auch nach der im Haushaltsplan vorgesehenen Titelordnung

Buch zu fuhren. Die Zahlungen sind fur das Haushaltsjahr zu buchen, in dem sie eingegangen oder geleistet worden
sind.

(2) Esist eine ordentliche Buchfiihrung zu sichern. Der Kontenplan ergibt sich aus den veranschlagten Titeln des Haus-

haltsplanes, die Konten sind zum Ende des Haushaltsjahres zur Jahresabschlussrechnung abzuschlieen.

(3) Die Buchfuihrung erfolgt in Euro.

§ 28 Jahresabschluss

(1) Bis zum 01. April des folgenden Haushaltsjahres stellt das Finanzreferat die Jahresabrechnung auf Grundlage der
Buchfiihrung auf und legt sie dem StuPa-Prasidium vor.

(2) Alle Einnahmen und Ausgaben des abgeschlossenen Haushaltsjahres sind im Rechnungsergebnis auszuweisen.
Der sich ergebende Uberschuss/Fehlbetrag ist zu kennzeichnen.

8 29 Inventarverzeichnis

(1) Das Finanzreferat hat in Zusammenarbeit mit dem Kollegialreferat ein Inventarverzeichnis Uber das Eigentum der
Studierendenschatft zu fuhren.



(2) Anschaffungen werden ins Inventarverzeichnis aufgenommen, wenn
a. der Anschaffungswert 250 € netto Uberschreitet
b. es sich um Raumausstattung handelt (z.B. Stiihle, Tische, Schranke)
c. es das Finanzreferat oder das Kollegialreferat nach eigenem Ermessen fur sinnvoll erachtet
(3) Das Inventarverzeichnis enthalt mindestens folgende Werte:
Inventarnummer
Bezeichnung des Gegenstandes
Anschaffungsdatum
Anschaffungswert
Aktueller Wert
Lagerungsort
Ab 800 € Netto, den jahrlichen Abschreibungswert
Ab 800 € Netto, die Dauer der Abschreibung
i.  Ab 800 € Netto, die Anzahl bereits abgeschriebenen Jahre
(4) Alle inventarisierten Gegenstande erhalten einen Inventaraufkleber
(5) Der AStA fuhrt einmal im Jahr zum Zeitpunkt der Erstellung des Jahresabschlusses eine Inventur durch.
(6) Das Sekretariat des AStAs fuhrt zudem ein Ausleihverzeichnis. Aufzunehmen sind alle Gegenstande, die zum
Ausleihen geeignet sind und fiir deren Ausleihe es einen realistischen Bedarf gibt. Das Sekretariat des AStAs
fuhrt das Ausleihverzeichnis nach eigenem Ermessen.

Se~ooooTe

VI.Zahlungsverkehr
§ 30 Grundsatze

(1) Ausgaben werden vom Finanzreferat angeordnet.

(2) Ausgaben uber 1.200€, welche nicht bereits beim Beschluss des Haushaltsplans explizit vorgesehen waren, bediir-
fen vor ihrer rechtskraftigen Beauftragung bzw. Bestellung einer expliziten Ausgabenerméchtigung durch das StuPa.

(3) Gagen bis zu einer Hohe von 500€ pro Person sind ohne vorherige Genehmigung des Parlaments zulassig.

(4) Die Absatze 2 und 3 gelten nicht fir Veranstaltungen der studentischen Doktoranden.

§ 31 Zahlungsverkehr

(1) Der Zahlungsverkehr wird bar und tber die Konten der Studierendenschaft abgewickelt.

(2) Das Bargeld soll die in absehbarer Zeit bendtigten Betrége nicht Uberschreiten. Eine Bareinlage in Form von Wech-
selgeldrollen und Wechselgeldscheinen im Umfang von bis zu 5.000 € in der Dienststelle der VS ist dauerhaft még-
lich. Barbesténde sind in Geldkassetten und im Stahlschrank sicher aufzubewahren. Es ist sicherzustellen, dass
lediglich folgender Personenkreis Zugang hat:

a. \Vorsitzende

b. Stellvertretende Vorsitzende

c. Haushaltsbeauftragte

d. Finanzreferentin

e. vom Finanzreferat berechtigte Verwaltungskréfte und AStA-Mitglieder

(3) Uberweisungsauftrage, Scheckhefte, Kontenkarten sind gleichfalls vom Finanzreferat sicher unter Verschluss zu hal-
ten.

(4) Belege, Kassenbiicher, Quittungsblécke und Kontoausziige sind nach Abschluss des Haushaltsjahres 10 Jahre lang
geordnet und sicher aufzubewahren.

§ 32 Begleichung von Rechnungen

(1) Vor der Begleichung sind Rechnungen durch das Finanzreferat auf ihre Richtigkeit zu priifen. Lieferscheine sind zu
diesem Zweck bis zur Begleichung der zugehoérigen Rechnung aufzubewahren. Rechnungen mussen folgende An-
gaben enthalten:

a) Namen und Anschrift der leistenden Unternehmerin,

b) die Menge und die handelsiibliche Bezeichnung des Lieferungsgegenstands oder die Art und den Umfang
der erbrachten Leistung,

c) den Zeitpunkt der Lieferung bzw. erbrachten Leistung,

d) das Entgelt fur die Lieferung bzw. erbrachte Leistung.

(2) Ergeben sich gegen die Richtigkeit einer Rechnung keine Beanstandungen, so ist sie binnen der Frist zu begleichen,
in welcher Skonto gewéahrt wird. Nur in dem Fall, dass Uber die Richtigkeit Zweifel bestehen, ist eine Unterlassung
der Zahlung bis zum Beginn der Mahnfristen und dartiber hinaus zuléssig.

(3) Fur die steuerpflichtigen Bereiche ist auf die Rechnungsanforderungen nach § 14 Umsatzsteuergesetz zu achten.

§ 33 Geldannahmestellen

(1) Das Studierendenparlament kann auf Antrag Geldannahmestellen genehmigen. Eine anschlie@ende Genehmigung
durch die Hochschulleitung ist erforderlich.

(2) Die Geldannahmestelle muss eine Verwalterin und eine Stellvertreterin haben. Bei deren Ausscheiden oder zum
Ende des Haushaltsjahres miissen diese durch das Studierendenparlament entlastet werden.

(3) Eine Geldannahmestelle hat die Aufgabe geringfugige Einzahlungen anzunehmen, die vorher nicht im Einzelnen,
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(4)
Q)

(6)
@)

8)

sondern ihrer Art nach bekannt sind.

Die Verwalterin hat ein Kassenbuch zu fuhren, in der alle Einzahlungen, Ablieferungen und gegebenenfalls Auszah-
lungen aufgefiihrt sind. Die Belege sind im Anhang des Kassenbuchs zu fiihren.

Die angenommenen Betrage sind abziglich des erforderlichen Wechselgeldbestandes und gegebenenfalls des ge-
nehmigten Handvorschusses wochentlich beim Finanzreferat abzuliefern. Ablieferungen unter 200 € kénnen unter-
bleiben.

Unabhangig vom woéchentlichen Ablieferungsrhythmus ist stets abzuliefern, wenn die abzuliefernden Betrage 500 €
Ubersteigen.

Einer Geldannahmestelle kann bei Bedarf ein dauerhafter Handvorschuss gewéhrt werden. Die Héhe dessen wird
dem Wechselgeldbestand zuaddiert. Aus diesem Handvorschuss dirfen kleinere, Zweckgebundene Ausgaben ge-
tatigt werden. Diese sind ebenfalls im Kassenbuch zu vermerken.

Sobald die Voraussetzungen fiir die Bewilligung des Handvorschusses ganz oder teilweise entfallen sind, hat der
Leiter der Dienststelle die vollstandige oder teilweise Riickzahlung des Handvorschusses zu veranlassen.

VIl.Teilnahme am biirgerlichen Rechtsverkehr
§ 34 Burgschaften und Vorausleistungen

1)
@)

Burgschaften diurfen nicht ibernommen werden.

Leistungen der Studierendenschaft vor Empfang der Gegenleistung dirfen nur vereinbart werden, sofern dies im
allgemeinen Geschéftsverkehr tblich oder durch besondere Umstande gerechtfertigt ist. Diese liegen im Ermessen
des Finanzreferats.

§ 35 Angestelltenverhéltnisse

1)

@)

®)
(4)

Einstellungen und Entlassungen von bezahlten Angestellten werden im Rahmen der dafir im Haushaltsplan vorge-
sehenen Mittel vom AStA beschlossen. Bei Entlassungen von unbefristet angestellten Mitarbeiterinnen, ist ein vor-
heriger Beschluss des Studierendenparlaments erforderlich. Die betroffene Mitarbeiterin ist vor dem Beschluss an-
zuhdren. Alle rechtlichen Bestimmungen sind voll einzuhalten.

Die AStA-Vorsitzende ist weisungsbefugt gegentiber allen Angestellten der VS. Unbeschadet § 65b Abs. 2 Satz 3
LHG (Die Beauftragte fiir den Haushalt ist unmittelbar der Vorsitzenden der Verfassten Studierendenschaft unter-
stellt.) ibernimmt operativ die Kollegialreferentin die Aufgaben der Dienstvorgesetzten. Sie ist allen Angestellten der
VS weisungsbefugt und koordiniert alle organisatorischen Aufgaben. Bei der Beauftragten fir den Haushalt umfasst
diese Weisungsbefugnis alle Bereiche, ausgenommen der gesetzlichen Aufgaben der Haushaltebeauftragten ent-
sprechend der LHO. Sind die Erledigungen der gesetzlichen Aufgaben entsprechend 89 LHO (Dem Beauftragten
obliegen die Aufstellung der Unterlagen fur die Finanzplanung und der Unterlagen fur den Entwurf des Haushalts-
plans (Voranschlage) sowie die Ausfiihrung des Haushaltsplans. Im Ubrigen ist der Beauftragte bei allen MaRnahmen
von finanzieller Bedeutung zu beteiligen.) nicht zeitlich unmittelbar durchzufiihren, so entscheidet die Referentin fur
Kollegialaufgaben tber die Dringlichkeit der Aufgabenerledigung.

Die Mitglieder der Organe der VS durfen nicht als Angestellte in der VS neu angestellt werden. Ausgenommen sind
nur ehemalige Mitglieder dieses Gremiums.

Lasst sich eine Mitarbeiterin in ein Gremium der VS wéhlen, so ist dies zulassig. Eine Weiteranstellung darf in diesem
Fall erfolgen, da nicht von einer Vorteilsnahme auszugehen ist. Ausgenommen hierbei ist der AStA und das Prési-
dium des StuPa. Mdéchte sich eine Angestellte in den AStA oder das Présidium des StuPa wéahlen lassen, so muss
sie ihre Beschaftigungstatigkeit aufgeben.

VIIl.Prufungswesen
8§ 36 Rechnungspriifung
Der Finanzausschuss des Studierendenparlaments ist fur die Rechnungsprifung zustéandig.
8§ 37 Verfahren der Priifung

1)

)
©)
(4)

®)

Die Rechnungspriifung ist mindestens einmal jahrlich durchzufiihren mit dem Zweck

a) die Kassenist- und Kassensollbesténde festzustellen;

b) die Buchhaltung zu kontrollieren;

c) die Belegerfassung zu kontrollieren;

d) das Vorhandenseins von Schecks, Kontokundenkarten etc. zu kontrollieren;

e) die Einhaltung der gesetzlichen Bestimmungen und dieser Ordnung zu prifen.
Das StuPa ist berechtigt, eine Kassenpriifung anzuordnen.
Uber die Kassenpriifung ist von der Priiferin ein Testat anzufertigen.
Stellen die Priifer Mangel fest, so kbnnen sie deren Beseitigung von der Finanzreferentin innerhalb von 14 Tagen
verlangen. Danach ist eine erneute Prifung durchzufiihren. Bei erheblichen Mangeln, die zur Verweigerung des
Testats fulhren, ist das StuPa unverziglich in Kenntnis zu setzen und wird dadurch verpflichtet, die geeigneten Mal3-
nahmen zu treffen.
Die Finanzreferentin, die Haushaltsbeauftragte und die Vorsitzende sind verpflichtet, zur Priifung anwesend zu sein.
Sie haben die Fragen der Priifer gewissenhaft und ehrlich zu beantworten.

§ 38 Bekanntgabe des Prifungsergebnisses
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(1) Das Testat der Prifung ist dem AStA und StuPa unverziiglich zur Kenntnis zu geben.

(2) Jedes Mitglied der Studierendenschaft hat das Recht, Einsicht in die Prifungsunterlagen zu nehmen.

(3) Der Priifbericht muss bestatigen, dass die vom Finanzreferat angefertigten Abschliisse in Einnahmen und Ausgaben
mit der Buchfuihrung tUibereinstimmen und dass sie ordnungsgeman belegt sind, rechnerisch richtig verbucht wurden
und dass der Haushaltsplan eingehalten worden ist, bzw. welche Abweichungen vorgekommen sind; ferner, ob die
Genehmigung des StuPa fur UberplanmaRige Ausgaben vorliegt bzw. noch einzuholen ist.

(4) Der Prufungsbericht ist schriftlich vorzulegen.

§ 39 Rechnungspriufung durch staatliche Stellen

Die Wirtschaftsfihrung der Studierendenschaft unterliegt der Priifung durch die Hochschulleitung.

IX.Ubergangs- und Schlussbestimmungen
§ 40 Anderung der Finanzordnung

(1) Als Anderung der Finanzordnung ist sowohl eine Anderung des Wortlautes dieser Ordnung als auch die Erganzung
und Aufhebung von Bestimmungen anzusehen.
(2) Die erforderliche Mehrheit diese Satzung zu andern findet sich in der Organisationssatzung der VS.

§ 41 Kenntnisnahme der Padagogischen Hochschule
Diese Ordnung und Anderungen dieser Ordnung sind dem Rektorat der Hochschule anzuzeigen.
§ 42 Salvatorische Klausel

VerstoRt ein Teil dieser Ordnung gegen giiltiges Recht, wird dieser Teil ungliltig, ohne dass der Rest dieser Ordnung davon
beriihrt wird. Dieser Teil muss nach Bekanntwerden in der ndchsten StuPa-Sitzung zur Uberarbeitung vorgelegt werden.

§ 43 Inkrafttreten

Diese Satzung tritt am Tage nach ihrer Veréffentlichung in den amtlichen Bekanntmachungen der Padagogischen Hochschule
Ludwigsburg in Kraft. Sie ersetzt damit die Satzung vom 10.10.2013, die hiermit aul3er Kraft tritt.

Ludwigsburg, 19.05.2019
Gez. Michael Breitner



