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Praambel

Diese Finanzordnung ist entsprechend 865a Satz 1
LHG als Satzung zu behandeln. Anderungen bediirfen
nach 865b Satz 2 LHG der Genehmigung des Rekto-
rates.

Zum Zwecke der besseren Lesbarkeit werden im Fol-
genden die weiblichen Bezeichnungen verwendet, so-
fern keine neutrale Bezeichnung méglich ist.
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I Allgemeines

§ 1 Grundlagen

GemalnR der Satzung der Studierendenschaft der Pada-
gogischen Hochschule Ludwigsburg gibt sich die Stu-
dierendenschaft eine Finanzordnung. Die Finanzord-
nung tritt durch eine Zweidrittelmehrheit im Studenten-
parlament in Kraft und kann mit der in der Organisati-
onssatzung festgelegten Mehrheit geandert werden.

§ 2 Geltungsbereich

(1) Diese Finanzordnung regelt die Haushalts-, Wirt-
schafts- und Kassenfuihrung der Studierenden-
schaft der Padagogischen Hochschule Ludwigs-
burg, soweit es sich um die Verwaltung von Mit-
teln handelt, die in den ausschlie3lichen Bereich
der Studierendenschatft fallen.

(2) Soweitindieser Finanzordnung nicht anders fest-
gelegt, gelten die fur das staatliche Rechnungs-
und Kassenwesen getroffenen Bestimmungen.

15.12.2021, 18.04.2023, 10.05.2023, 13.06.2023,
05.07.2023
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Bei Zweifel in der Auslegung der Finanzordnung
entscheidet auf Antrag einer Parlamentarierin
das Studentenparlament.

§ 3 Ubergeordnete Bestimmungen

@

@

Diese Finanzordnung ergeht im Einklang mit fol-
genden Gesetzen und Verordnungen, die fur die
Haushalts- und Wirtschaftsfuhrung der Studie-
rendenschaft maRgebend sind:
a) Organisationssatzung der
denschaft;
b) Landeshochschulgesetz des Landes
Baden-Wirttemberg (LHG);
c) Baden-Wirttembergische Landeshaus-
haltsordnung (LHO).
Fir alle Falle, in denen diese Ordnung keine Re-
gelung trifft, sind die in Absatz 1 genannten Best-
immungen anzuwenden.

Studieren-

Das Finanzreferat

8 4 Das Finanzreferat
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Ein Mitglied der Studierendenschaft wird gemarn
der Satzung der Studierendenschaft zur Finanz-
referentin gewahlt.

Das Finanzreferat im Sinne dieser Ordnung um-
fasst die Finanzreferentin, die Haushaltsbeauf-
tragte, die Vorsitzende des AStAs, sowie die
stellvertretende Vorsitzende des AStAs.

Die Amtszeit und deren Ende regelt die Ge-
schéaftsordnung des StuPas. Scheidet eine Fi-
nanzreferentin vorzeitig oder nach Ablauf ihrer
Amtszeit aus dem Amt, so findet eine aul3eror-
dentliche Kassen-, Konten- und Belegprifung
durch den Finanzausschuss statt. Nur nach Pru-
fung dieses Abschlusses kann die Entlastung der
scheidenden Referentin erfolgen.

Nach vorzeitiger Beendigung der Amtszeit der Fi-
nanzreferentin Ubernimmt die AStA - Vorsitzende
bis zur Neuwabhl, die innerhalb von vier Wochen
zu erfolgen hat, deren Aufgaben. Vor der Neu-
wahl hat eine Zwischenprufung der Kasse zu er-
folgen. Diese erfolgt durch den Finanzausschuss
des Studierendenparlaments. Das Finanzreferat
des AStA tragt die Verantwortung fiir das Finanz-
gebahren der Studierendenschatft.

8 5 Stellvertreter des Finanzreferats
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Die Finanzreferentin kann eine Studierende als
unterschriftsberechtigte  Stellvertreterin  bevoll-
machtigen. Die Stellvertretung Ubernimmt die
Aufgaben der Finanzreferentin, in deren Abwe-
senheit, die ihr die Finanzreferentin unter Abspra-
che mit der Vorsitzenden des AStA und der Haus-
haltsbeauftragten tGbertragt.

Die Bevollméachtigung hat schriftlich zu erfolgen
und ist gegengezeichnet von der Stellvertreterin,
zu den Akten zu nehmen.
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(4)

Die Bevollméachtigung endet:

a) mitder von der Finanzreferentin gesetz-
ten Frist;

b) unverzuglich mit sofortiger Wirkung
durch schriftlichen Widerruf der Finanz-
referentin, hieriiber ist unmittelbar und
nachweisbar die AStA-Vorsitzende zu
informieren;

c) durch Ricktritt der Stellvertretung;

d) bei Exmatrikulation der Stellvertretung;

e) mitdem Tod der Stellvertretung;

f)  durch Verlust der Geschaftsfahigkeit der
Stellvertretung;

g) mit der Neuwahl der Finanzreferentin

Die Finanzreferentin und ihre Stellvertreterin sind
fur alle Handlungen verantwortlich, die von ihnen
veranlasst werden. Fir Verbindlichkeiten der Stu-
dierendenschaft haftet gemaR des Baden-Wiirt-
tembergischen Landeshochschulgesetzes die
Studierendenschaft nur mit lhrem Vermogen.

8 6 Aufgaben
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Das Finanzreferat bewirtschaftet die Einnahmen
und Ausgaben der Studierendenschaft im Sinne
der Studierendenschaft. Es ist fur die Einhaltung
dieser Ordnung verantwortlich.

Das Finanzreferat ist fur samtliche Konten und
Kassen der Studierendenschaft verantwortlich.
Dazu z&hlen folgenden Téatigkeiten:

a) Bewirkung von Einnahmen und Ausga-
ben;

b) Verwahrung und Verbuchung der durch-
laufenden Gelder;

¢) Durchfihrung von
Sammlung der Belege;

d) Erstellung von Ubersichten, Kassenab-
schliissen, Bestandsaufnahmen, Jahres-
abrechnungen;

e) Vorlage einer nach dem Haushaltsplan
gegliederten Ubersicht iiber die Einnah-
men und Ausgaben und die Ausschop-
fung der im Haushalt aufgefuhrten Titel ei-
nes jeden Jahres an das StuPa.

Buchungen und

Diese Aufgaben werden, soweit die Stelle besetzt
ist, hauptsachlich durch die Haushaltsbeauftragte
wahrgenommen; anderenfalls durch die Finanz-
referentin.

Zu jeder Buchung muss ein Beleg vorliegen.
Diese Belege missen den gesetzlichen und be-
hordlichen Anforderungen gentigen. Sie miissen
dem Finanzreferat so schnell wie mdglich vorge-
legt werden.

Versto3t ein finanzwirksamer Beschluss des
StuPa oder AStA gegen geltende gesetzliche
Bestimmungen oder ist die finanzielle Deckung
nicht gewahrleistet, so hat die Finanzreferentin
Widerspruch gegen den gefassten Beschluss
einzulegen. In diesem Fall entscheidet das StuPa
Uber die Angelegenheit. Bis zu dieser Entschei-
dung durfen keine diesbeziglichen Zahlungen
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geleistet werden. Bei gleichbleibendem Be-
schluss tragt das StuPa die volle Verantwortung.
Das Finanzreferat ist berechtigt und verpflichtet,
die Kassen und Finanzbucher der Einrichtungen
(z.B. studentische Vereine, Projekte usw.) an die
Mittel der Studierendenschaft weitergeleitet wer-
den, in regelmafigen Abstanden zu prufen, oder
das Studierendenparlament um eine Prifung zu
bitten Die Priifung einer Einrichtung von Seiten
des Studierendenparlaments darf nicht von Mit-
gliedern dieser Einrichtung vorgenommen wer-
den.

Bei Mangeln in der ordnungsgeméafien Kassen-
und Buchfiihrung der Einrichtungen gemafn Ab-
satz (5) kann das Finanzreferat deren Berichti-
gung verlangen und, sollte dies nicht erfolgen,
weitere Zahlungen zurlickhalten. Das StuPa ist
dartber zu informieren und kann der Zuriickhal-
tung von Mitteln mit einfacher Mehrheit wider-
sprechen.

Bei widerrechtlicher Verwendung von Geldern
der Studierendenschaft durch eine Einrichtung
gemanR Absatz (5) ist die Finanzreferentin dazu
verpflichtet, nach Konsultation mit dem Justitia-
riat die entsprechenden Gelder zurtickzufordern.
Das StuPa ist dartiber zu informieren.

87 Die Haushaltsbeauftragte

1)
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Der AStA bestellt auf Grundlage eines Parla-
mentsbeschlusses eine Beauftragte fir den
Haushalt im Sinne des § 9 LHO, die die Befa-
higung fir den gehobenen Verwaltungsdienst
hat oder in vergleichbarer Weise Uber nachge-
wiesene Fachkenntnisse im Haushaltsrecht ver-
fugt.

Der Beauftragten obliegen die Aufstellung der
Unterlagen fur die Finanzplanung und der Unter-
lagen fur den Entwurf des Haushaltsplans (Vor-
anschlage) sowie die Ausfihrung des Haus-
haltsplans. Im Ubrigen ist die Beauftragte bei al-
len MaRnahmen von finanzieller Bedeutung zu
beteiligen. Sie kann Aufgaben bei der Ausfih-
rung des Haushaltsplans Ubertragen.
Dienststelle der Beauftragten fir den Haushalt
im Sinne des § 9 Absatz 1 Satz 1 LHO ist die
Verfasste Studierendenschaft.

Entsprechend § 65b Absatz 2 Satz 4 LHG mit
Verweis auf § 16 Absatz 2 Satz 5 LHO hat die
Beauftragte fir den Haushalt das Recht, Wider-
spruch gegen eine MalRnahme zu erheben,
wenn sie sie fir rechtswidrig oder nach den
Grundsatzen der Wirtschaftlichkeit fur nicht ver-
tretbar hélt. In diesem Fall ist von der Vorsitzen-
den der Verfassten Studierendenschaft eine
Entscheidung des Studierendenparlaments her-
beizuflihren.

Die Finanzreferentin der Studierendenschaft ar-
beitet mit der Beauftragten fur den Haushalt zu-
sammen. Die Kosten der Beauftragten fiir den
Haushalt tragt die Studierendenschaft.

Haushaltswesen

§ 8 Haushaltsjahr

Das Haushaltsjahr im Sinne dieser Ordnung beginnt
am 01. Januar und endet am 31. Dezember eines je-
den Jahres.

8 9 Grundsatze
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Der Haushaltsplan und etwaige Nachtrage wer-
den unter Beriicksichtigung des zu Erfillung der
Aufgaben notwendigen Bedarfs durch die Fi-
nanzreferentin und die Haushaltsbeauftragte fir
ein Haushaltsjahr aufgestellt und vom StuPa be-
schlossen. Er bildet die Grundlage der Verwal-
tung aller Einnahmen und Ausgaben, fur die
Buchfiihrung und den Jahresabschluss.
Einnahmen und Ausgaben sind getrennt vonei-
nander in voller Hohe zu veranschlagen. Es dr-
fen weder Einnahmen von Ausgaben, noch Aus-
gaben von Einnahmen vorweg abgezogen wer-
den. Es gilt die kameralistische Buchfiihrung.
Fir den gleichen Zweck dirfen Mittel nicht an
verschiedenen Stellen des Haushaltsplans ver-
anschlagt werden.

Der Haushaltsplan hat in Einnahmen und Ausga-
ben ausgeglichen zu sein.

§ 10 Veranschlagung der Einnahmen und Ausga-

ben
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Der Haushaltsplan besteht aus Einnahme- und
Ausgabetiteln mit in der Regel fester Zweckbe-
stimmung. Die Einnahmen sind nach dem Entste-
hungsgrund, die Ausgaben nach Zwecken ge-
trennt den Titeln zuzuordnen und zu erldutern.

In dem Haushaltsplan sind mindestens darzustel-
len:

a) Einnahmen aus Studierendenschaftsbei-
trdgen, sowie wirtschaftlicher Tatigkeit,
Entnahme aus Ricklagen, Einnahmen
aus Zuwendungen Dritter, sonstige Ein-
nahmen

b) Ausgaben fir Zuwendungen an Fach-
schaften, Referate, Personal, Ruckla-
genzufihrung, wirtschaftlicher Betati-
gung, Investitionsausgaben und Sach-
ausgaben.

Die Ansétze sind in Ihrer voraussichtlichen Hohe
zu bestimmen. Dies geschieht entweder durch
genaue Errechnung oder durch Erfahrungswerte.

§ 11 Einbringung, Beratung und Beschluss des
Haushaltsplans

1)

@)

Der Entwurf des Haushaltsplans des folgenden
Jahres wird vom Finanzreferat spéatestens Ende
November des laufenden Haushaltsjahres in das
StuPa eingebracht.

Das StuPa verabschiedet den Haushaltsplan
durch Beschluss mit der in der Organisationssat-
zung festgelegten Mehrheit.
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§ 12 Inkrafttreten des Haushaltsplans und Verof-
fentlichung
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Der festgestellte Haushaltsplan ist dem Rektorat
der Padagogischen Hochschule durch das StuPa
innerhalb von 2 Wochen zur Genehmigung vor-
zulegen.

Der Haushaltsplan wird mit der Genehmigung der
Leitung der Padagogischen Hochschule Lud-
wigsburg und anschlieBender Verdffentlichung
wirksam.

Der verabschiedete und von der Leitung der
Hochschule genehmigte Haushaltsplan ist fur die
Dauer von mindestens einem Monat vom Prési-
dium des StuPa zu veréffentlichen.

Solange der Haushaltsplan nicht wirksam ist gilt
der Zwolftelhaushalt.

§ 13 Nachtragshaushalt
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Die Anderung eines vom StuPa bereits rechts-
kraftig beschlossenen Haushaltsplanes ist nur
durch einen Nachtragshaushalt méglich.
Zeichnet sich unterjahrig eine deutliche Abwei-
chung zum verabschiedeten Haushaltsplan ab
und ist insbesondere eine Verschlechterung
durch andere MaRRnahmen voraussichtlich nicht
mehr abzuwenden, ist dem StuPa baldmdglichst
durch die Finanzreferentin und die Haushaltsbe-
auftragte ein Nachtragshaushalt vorzulegen.
Eine deutliche Abweichung liegt vor bei Minder-
einnahmen in Hohe von 10% des kompletten Ein-
nahmevolumens oder Mehrausgaben in Hohe
von 10% des kompletten Ausgabenvolumens.
Das gleiche gilt bei Schaffung zusétzlicher, nicht
im Stellenplan enthaltener Personalstellen und bei
nicht im Haushaltsplan veranschlagten wesentli-
chen Investitionen ab einem Wert von 10.000
Euro.

Nachtragshaushalte dirfen nur fur das laufende
Haushaltsjahr aufgestellt werden. Auf den Nach-
tragshaushalt sind die Vorschriften der Haus-
haltsplanung sinngemaR anzuwenden.

Verwendung der Haushaltsmittel

8§ 14 Grundsatze

(1) Die Verwendung aller Mittel muss in Ubereinstim-

mung mit den in der Satzung der Studierenden-
schaft definierten Aufgaben, Zielen und den gel-
tenden gesetzlichen Bestimmungen erfolgen.

(2) Ausgaben, die auf zweckgebundenen Einnahme-

mitteln beruhen, sind erst nach Eingang und erst
dann zu tatigen, wenn der Zweck zur Erfullung
ansteht.

(3) Im Haushalt zur Weitergabe an Dritte bestimmte

Mittel diirfen ausbezahlt werden.

§ 15 Erhebung der Einnahmen und Bewirtschaf-
tung der Ausgaben
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Einnahmen sind rechtzeitig und vollstandig zu er-
heben.

Ausgaben diirfen nur soweit und nicht eher ge-
leistet werden, als sie zur wirtschaftlichen und an-
gemessen sparsamen Verwaltung erforderlich
sind. Die Ausgabemittel sind so zu bewirtschaf-
ten, dass sie zur Deckung aller Ausgaben ausrei-
chen, die unter die einzelne Zweckbestimmung
fallen.

§ 16 Langfristige Verpflichtungen
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Alle Verfugungsberechtigten Gber Mittel der Stu-
dierendenschaft durfen verpflichtende Auftrage
nur fiir die Dauer ihrer Amtszeit eingehen. Davon
ausgenommen sind Abonnements und Vertrage,
die fur die Geschéaftsfahigkeit notwendig sind.
MaRnahmen, die die Studierendenschaft zur
Leistung von Ausgaben in kiinftigen Haushalts-
jahren verpflichten konnen, sind nur zuléssig,
wenn das StuPa dieses beschlief3t. Dies gilt nicht
fur die laufenden Geschéfte oder fur Verpflichtun-
gen, deren finanzielle Auswirkungen gering sind.
Folgende langfristigen Verpflichtungen ist die VS
eingegangen. Sie sind im Haushaltsplan zu be-
rucksichtigen:

- Verwaltungskraft AStA (unbefristeter Vertrag)

- Verwaltungskraft /Datenschutzbeauftragte (un-
befristeter Vertrag)

- Beauftragte fUr den Haushalt (unbefristeter Ver-
trag)

- Cafe-Tutoren (teils unbefristeter Vertrag)

- PC-Tutor (unbefristeter Vertrag)

- Finanzierung des Hochschultheaters (Hier sind
im bei der Erstellung des Haushaltsplanes ange-
messenen Umfang Einnahmen und Ausgaben zu
veranschlagen. Die Ausgaben missen durch die
Einnahmen gedeckt sein.)

§ 17 Aufwandsentschadigungen

1)

Die Regelungen uber Hohe und Zahlungsweise
von Aufwandsentschadigungen werden gemein-
sam mit dem Haushalt durch das StuPa beschlos-
sen und sind in der Aufwandsentschadigungsord-
nung geregelt.

8 18 Projektférderungen

1)

)

Studentische Projekte, Vereine, Initiativen kdn-
nen im Rahmen der im Haushaltsplan bereitge-
stellten Mittel Gelder beantragen, wenn sie Buch
Uber ihre Einnahmen und Ausgaben fiihren und
Uber eine fir die Finanzen verantwortliche Per-
son verfugen.

Fur Projektforderungen nach Absatz (1) sind die
Ausgaben und Einnahmen in einem Verwen-
dungsnachweis gemaR den geltenden Verwen-
dungsrichtlinien zu belegen.

8 19 Dienstreisen
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Dienstreisen kénnen aus Mitteln der Studieren-
denschaft erstattet werden, wenn die Reise der
Erflllung der satzungsgemafRen Aufgaben der
Studierendenschaft dient. Vor Reiseantritt ist ein
entsprechender Antrag beim zustandigen Gre-
mium einzureichen. Der Antrag muss den Zweck
der Dienstreise, die teilnehmenden Personen
und eine Aufstellung der voraussichtlichen Kos-
ten beinhalten. Dieser Antrag ist vom Gremium
zur Entscheidung an die Finanzreferentin weiter-
zuleiten.

Offentliche Verkehrsmittel und andere umwelt-
freundliche Alternativen (wie z.B. Fahrrader, E-
Bikes, Pedelecs, E-Scooter etc.) sind bevorzugt
Zu benutzen.

Die Reise beginnt und endet an der Wohnung.
Wird die Reise an einer anderen Stelle angetre-
ten oder beendet, so tritt diese an die Stelle der
Wohnung. Dies unterliegt der Genehmigung.
Reisekosten sind mit den Originalbelegen in der
Regel binnen vier Wochen nach Beendigung der
Reise beim Finanzreferat abzurechnen. Nach
Ablauf der Frist besteht nur in begriindeten Féllen
Anspruch auf Erstattung.

Fir Fahrten mit regelmafig verkehrenden Befor-
derungsmitteln werden die Kosten der glinstigs-
ten Fahrkarte erstattet. IC/EC/ICE Zuschlage
kdnnen gewéhrt werden. Die Kosten fur Liegewa-
gen werden erstattet, wenn die Fahrt vor 23.00
Uhr angetreten und nach 4.00 Uhr beendet
wurde.

Die Kosten eines glltigen ErmaRigungsauswei-
ses (z. B. BahnCard) und Zeitfahrkarten kénnen
erstattet werden, wenn durch deren Gebrauch
die Ersparnis an Reisekosten den Anschaffungs-
preis Ubersteigt. Dies wird im Einzelfall geprift.
Der Antrag auf Erstattung eines Ermafigungs-
ausweises muss bis spatestens einen Monat
nach dem Kauf desselben gestellt worden sein.
Bei Benutzung eines privaten Kraftfahrzeugs er-
folgt eine Erstattung der Reisekosten in Hohe von
0,30 € je Kilometer. Fir Fahrten, die von den
Dienstreisenden mit einem Fahrrad, E-Bike oder
Pedelec zuriickgelegt wurden, wird eine Weg-
streckenentschadigung in Héhe von 0,25€ je Ki-
lometer zurlickgelegter Strecke gewdhrt. Es
sollte die gunstigste Variante genutzt werden. Bei
Benutzung der teureren Reiseform ist eine
schriftliche Begriindung beim Finanzreferat abzu-
geben. Grundlage fir die Berechnung sind die
aktuellen Tarife der 6ffentlichen Verkehrsanbie-
ter. Fur Fahrten, die von den Dienstreisenden mit
einem Fahrrad, E-Bike oder Pedelec zuriickge-
legt wurden, wird eine Wegstreckenentschadi-
gung in Héhe von 25 Cent je Kilometer zuriickge-
legter Strecke gewahrt.

Wurde aus triftigem Grund ein Mietwagen, ein
Taxi oder ein Fahrzeug im Rahmen eines Car-
sharing-Modells benutzt, werden die entstande-
nen notwendigen Kosten erstattet. Liegt kein trif-
tiger Grund vor, so darf keine hdhere Reisekos-
tenvergutung gewahrt werden als beim Benutzen
eines offentlichen Verkehrsmittels.

9)

Entsprechend 8§87 (1) LRKG erstattet die VS fur
eine notwendige Ubernachtung den Dienstrei-
senden pauschal 20 Euro im Inland und 30 Euro
im Ausland. Hohere Ubernachtungskosten wer-
den entsprechend den erlassenen Verwaltungs-
vorschriften im notwendigen Umfang erstattet.
Die Ubernachtungskosten werden nicht gezahilt,
wenn die Reise vor 2.00 Uhr des darauffolgenden
Tages endet bzw. enden kdnnte oder insgesamt
weniger als 8 Stunden dauert. Ferner gilt das
Landesreisekostenerstattungsgesetz.

(10) Fur Teilnehmerinnen von Tagungen, Konferen-

zen, Veranstaltungen, oder sonstigen auf3eror-
dentlichen Arbeiten der Studierendenschaft kann
entsprechend 86 LRKG

a) fir die Dauer von mehr als 8 Stunden 6 €

b) fir die Dauer von mehr als 14 Stunden 12 €
c) fir einen vollen Kalendertag 24 €

Tagegeld gewahrt werden

(11) Tagungskosten (Teilnahmegebiihren, Unterkunft

& Verpflegung) kénnen im zulassigen Ramen des
LRKG in voller Hhe Gbernommen werden. Eine
Genehmigung der von den in den Abséatzen (8)
bis (10) genannten Satzen abweichenden Kosten
obliegt der Haushaltsbeauftragten. Die Tagungs-
kosten kdnnen nur durch die Vorlage einer Teil-
nahmebescheinigung erstattet werden.

§ 20 UberplanméaRige und auRerplanmaRige Aus-
gaben

@)

@)

®)

Uber- und auRerplanmé&Rige Ausgaben werden
erforderlich, wenn die Ausschopfung der De-
ckungsfahigkeiten (Budgets) nicht mehr aus-
reicht, um Mehrbedarfe zu decken. Sie sind
grundsétzlich zu vermeiden. Sie bedurfen der
Einwilligung der Finanzreferentin der Haushalts-
beauftragten. Die Einwilligung darf nur erteilt wer-
den, wenn an anderer Stelle Gelder eingespart
werden kénnen oder Mehreinnahmen realisierbar
sind. Die Uberzeichnung eines Ausgabetitels um
mehr als zwanzig Prozent bzw. ab 1.000€ bedarf
der vorherigen Zustimmung des Studierenden-
parlaments.

Vergaben, Bestellungen oder Beauftragungen,
die zu uber- oder auRRerplanméRigen Ausgaben
fuhren, dirfen erst getéatigt werden, wenn die De-
ckung gesichert ist und der Ausgabe zugestimmt
wurde.

Abs. (2) gilt nicht, wenn die Ausgabe zur Aufga-
benerledigung der VS unabdingbar und unab-
weisbar erforderlich ist oder der VS anderweitig
ein (finanzieller) Schaden entsteht.

Sie bedurfen der Einwilligung der Vorsitzenden
und der Haushaltsbeauftragten und einer Infor-
mation an die Finanzreferentin. Die Einwilligung
darf nur erteilt werden, wenn an anderer Stelle
Gelder eingespart werden kdnnen oder Mehrein-
nahmen realisierbar sind. Die Uberzeichnung ei-
nes Budgets um mehr als zwanzig Prozent be-
darf der vorherigen Zustimmung des Studieren-
denparlaments.
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™
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Uber- und auRerplanmaRige Ausgaben sollen
durch Einsparungen bei anderen Ausgaben aus-
geglichen werden.

Geleistete Uber- und auBerplanméfRlige Ausga-
ben, sowie eine Deckung Uber den AStA-Pool
sind dem Finanzausschuss unverziglich, dem
Studierendenparlament auf der nachsten Sitzung
mitzuteilen.

Dem Studierendenparlament und dessen Finanz-
ausschuss sind Falle von grundsatzlicher oder
erheblicher finanzieller Bedeutung unverzuglich
mitzuteilen.

Wesentliche Uberschreitungen von Einzeltiteln
(50% Uberschreitung, mindestens 500€) sind un-
abhéngig von zulassigen Deckungsfahigkeiten in
dem StuPa in angemessener Zeit nach deren Be-
kanntwerden zur Kenntnis zu geben.

Uber- und auRerplanmé&Rige Ausgaben miissen
im Jahresabschluss auszugleichen sein.

§ 21 Riicklagen

@)

@)
(©)

4

Die Verfasste Studierendenschaft bildet Ruckla-
gen. Diese durfen nur durch vorherigen Be-
schluss des Studierendenparlaments verwendet
werden.

Die im Haushaltsplan vorgesehene Neurickla-
genbildung sollte 15.000€ nicht Ubersteigen.

Die im Haushaltsplan vorgesehenen Gesamt-
ricklagen sollten beim Jahreswechsel bei ca.
100.000 € liegen um die Kassenabflisse bis
Méarz und eine kleine Kassenrlcklage gewéahr-
leisten zu konnen. Gleichzeitig durfen sie die
Ausgabensumme eines Semesters nicht Uber-
steigen.

Den Fachschaften sollten 30.000 € zur Verfu-
gung stehen. Bei gesetzlicher Notwendigkeit
oder auf Beschluss des Studierendenparlaments
ist die Aufldsung dieser Zweckbindung mdglich.

§ 22 Einhaltung des Haushaltsplans

@

@

Ausgaben sind nur in Ubereinstimmung mit der
Zweckbindung der Titel vorzunehmen. Ist die Zu-
ordnung von Ausgaben zweifelhaft, so hat die
Verbuchung in einem der sich anbietenden Titel
zu erfolgen. Eine Verbuchung unter verschiede-
nen Titeln ist unzulassig.

Ist eine Verwendung der bewilligten Ausgaben im
laufenden Haushaltsjahr nicht mehr mdoglich, so
kann eine Ubertragung der Mittel als Haushalts-
rest erfolgen. Hierzu ist ein entsprechender Uber-
tragungsvermerk im Haushaltsplan erforderlich.

§ 23 Fachschaften und Fachbereichsabteilungen

(1) Allen Fachschaften werden eigene Mittel in

Hohe von 5 Prozent der im Haushaltsplan ver-
anschlagten Beitrage der Studierenden zuge-
wiesen, wenn damit Aufgaben der Verfassten
Studierendenschaft umgesetzt werden. Es ist

)

©)

(4)

(%)

6

()

§24
@)

)

die Pflicht der Fachbereichsabteilungen, Pra-
senzberatungen der Erstsemester an den Orien-
tierungs- und Einfiihrungstagen durchzufihren.
Auf diese wird durch den zusténdigen AStA-Re-
ferenten im Rahmen der Vorbereitungen der
Prasenzberatung hingewiesen. Wird diese Vor-
gabe nicht eingehalten, so kann das Studieren-
denparlament SanktionsmafRnahmen beschlie-
Ren.

Nach In-Kraft-Treten des Haushaltsplanes der
Studierendenschaft informiert die Finanzrefe-
rentin die Fachschaften tber ihre Mittelzuwei-
sungen.

Die jeweilige Fachschaftssprecherin des Fach-
bereichs nimmt die Aufgaben der Finanzbeauf-
tragten im Sinne dieser Finanzordnung wabhr.
Sollte keine gewahlt worden sein oder soll im
Einvernehmen mit der Fachschaftssprecherin,
die Verantwortung an jemand anderen ubertra-
gen werden, kann die Vorsitzende der Verfass-
ten Studierendenschaft eine andere Person be-
stimmen. Diese muss samtliche Kriterien der
Wahlbarkeit einer Fachschaftssprecherin erfil-
len.

Ist in einer Fachbereichsabteilung keine Finanz-
beauftragte vorhanden, so kann die betroffene
Fachbereichsabteilung ihre Mittel nicht verwen-
den.

Fir die Bewirtschaftung der Fachschaftsgelder
gelten die Bestimmungen der LHO und dieser
Finanzordnung entsprechend.

Es kénnen Fachschaftsriicklagen gebildet und
in das nachste Haushaltsjahr tbertragen wer-
den. Ubersteigen die gesamten Riicklagen aller
Fachschaften 30.000 €, so werden alle dartiber
liegenden Finanzmittel den allgemeinen Riickla-
gen der Studierendenschaft zugefuhrt.

Sollten die Mittel der Fachschaften ausge-
schopft sein, so kann beim Stupa ein Antrag auf
zusétzliche Mittel gestellt werden.

Doktorandengelder

Im Rahmen der Erstellung des Haushaltsplans
wird zum 01.10. eines jeden Jahres die Anzahl der
als Studierende eingeschriebene Doktoranden
von der Studienabteilung erfragt. Auf Grundlage
der hier ermittelten Anzahl werden die Gelder fur
die Doktoranden im Haushaltsplan eingestellt.
Eine Ist-Abfrage im Laufe des Haushaltsjahres ist
nicht vorgesehen.

Die Summe der fiir die Doktoranden einzustellen-
den Gelder ergibt sich aus deren Anzahl zum
01.10. multipliziert mit der zu erwartenden Bei-
tragshdhe. Die Multiplikation mit 2 Semestern ent-
fallt, da die Doktoranden 50% der von ihnen ein-
gezahlten Gelder, wie die anderen Studierenden
auch, zur Finanzierung der allgemeinen Kosten
der Studierendenvertretung zur Verfugung stellen.
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AusschlieBlich der Doktorandenkonvent oder in
seiner Vertretung die einzelberechtigten Vorsit-
zenden dessen, sind berechtigt Antrage zur Ver-
wendung der unter Absatz 2 eingestellten Mittel zu
stellen. Das Finanzreferat ist dazu angehalten
rechtskonforme Antrage zu bewilligen.

Nichtverausgabte Haushaltsmittel der Doktoran-
den sollen in angemessen Umfang in den Folge-
haushalt zu Ubertragen werden.

Kassenwesen

§ 25 Kassenfiihrung

(1) Zzahlungen dirfen nur vom Finanzreferat auf-

grund schriftlicher Anordnungen angenommen
oder veranlasst werden. Einzahlungen, die durch
Ubergabe oder Ubersendung von Zahlungsmit-
teln entrichtet worden sind, sind auch anzuneh-
men, wenn keine schriftliche Anordnung vorliegt,
die Anordnung ist nachtraglich zu erteilen.

(2) Uber jede Bareinzahlung ist der Einzahlerin eine

Quittung zu erteilen, soweit der Zahlungsnach-
weis nicht in anderer Form sichergestellt ist. Uber
jede Barauszahlung ist von der Empféngerin eine
Quittung zu verlangen.

(3) Rechnungen, Mahnungen oder von Dritten aus-

gestellte Quittungen fir bezahlte Leistungen sind
den in Absatz (2) genannten Belegen gleich zu
behandeln. Lieferscheine sind bis zur Bezahlung
aufzubewahren.

§ 26 Finanzwirksame Anordnungen

(1) Einzahlungs- und Auszahlungsanordnungen sind

von der Haushaltsbeauftragten, der Vorsitzen-
den, ihrer Stellvertreterin oder der Finanzreferen-
tin zu unterzeichnen (Kassenanordnung).

(2) Mit der Unterzeichnung Ubernimmt die Unter-

zeichnende die Verantwortung dafir, dass:

a) offensichtlich erkennbare Fehler in der
Kassenanordnung nicht enthalten sind;

b) Ausgabemittel in der vorgegebenen
Hohe zur Verfugung stehen. Die Kas-
senanordnung muss im Zusammen-
hang mit den beigefigten Unterlagen
Zweck und Anlass der Zahlung begrin-
den und eine Prifung ohne Riickfragen
ermdglichen.

(3) In Angelegenheiten, die jeweils die eigene Person

betreffen, dirfen die Betroffenen die Anordnungs-
befugnis nicht ausiiben. Ist die Position der Haus-
haltsbeauftragten nicht besetzt, tritt an ihre Stelle
die AStA-Vorsitzende bzw. ihre Stellvertreterin.

(4) Die sachliche und rechnerische Richtigkeit der fur

die Zahlung mafigebenden Angaben ist vor der
Kassenanordnung auf dem Anordnungsbeleg von
einem Mitglied des AStAs, der Haushaltsbeauf-
tragten oder einer anderen hierzu durch das Fi-
nanzreferat beféhigten Person festzustellen und
zu bescheinigen. Die Feststellerin der sachlichen

©)

und rechnerischen Richtigkeit soll nicht gleichzei-
tig Unterzeichnerin der Anordnung nach Abs. 1
sein.

Auszahlungen durfen nur aufgrund vollstandiger
Kassenanordnungen geleistet werden. Unter-
zeichner der Kassenanordnung dirfen nicht
gleichzeitig den Zahlungsvollzug durchfiihren. Die
Auszahlung soll in der Regel durch die Haushalts-
beauftrage oder die Finanzreferentin erfolgen.

§ 27 Buchfiihrung

1)

@)

®)

Uber die Zahlungen ist sowohl nach der Zeitfolge
als auch nach der im Haushaltsplan vorgesehe-
nen Titelordnung Buch zu fuihren. Die Zahlungen
sind fur das Haushaltsjahr zu buchen, in dem sie
eingegangen oder geleistet worden sind.

Es ist eine ordentliche Buchfiihrung zu sichern.
Der Kontenplan ergibt sich aus den veranschlag-
ten Titeln des Haushaltsplanes, die Konten sind
zum Ende des Haushaltsjahres zur Jahresab-
schlussrechnung abzuschlieRen.

Die Buchfiihrung erfolgt in Euro.

§ 28 Jahresabschluss

@)

@)

Bis zum 01. Mérz des folgenden Haushaltsjahres
stellt das Finanzreferat die Jahresabrechnung
auf Grundlage der Buchfiihrung auf und legt sie
dem StuPa-Prasidium vor.

Alle Einnahmen und Ausgaben des abgeschlos-
senen Haushaltsjahres sind im Rechnungsergeb-
nis auszuweisen. Der sich ergebende Uber-
schuss/Fehlbetrag ist zu kennzeichnen.

8 29 Inventarverzeichnis

(1) Das Finanzreferat hat ein Inventarverzeichnis
Uber das Eigentum der Studierendenschaft
zu fuhren.

(2) Anschaffungen werden ins Inventarverzeich-
nis aufgenommen, wenn

a. der Anschaffungswert 250 € netto
Uberschreitet

b. es sich um Raumausstattung han-
delt (z.B. Stuhle, Tische, Schranke)

c. es das Finanzreferat nach eigenem
Ermessen fir sinnvoll erachtet

(3) Das Inventarverzeichnis enthalt mindestens
folgende Werte:

Laufende Nummer

Inventarnummer

Bezeichnung des Gegenstandes

Anschaffungsdatum

Anschaffungswert

Aktueller Wert

Lagerungsort

Ab 800 € Netto, den jahrlichen Ab-

schreibungswert

Ab 800 € Netto, die Dauer der Ab-

schreibung

j- Ab 800 € Netto, die Anzahl bereits
abgeschriebenen Jahre

(4) Alle inventarisierten Gegenstande erhalten
einen Inventaraufkleber

Se~ooooTp
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(5) Der AStA fihrt einmal im Jahr zum Zeitpunkt
der Erstellung des Jahresabschlusses eine
Inventur durch.

(6) Das Sekretariat des AStAs fiihrt zudem ein
Ausleihverzeichnis. Aufzunehmen sind alle
Gegenstande, die zum Ausleihen geeignet
sind und fur deren Ausleihe es einen realisti-
schen Bedarf gibt. Das Sekretariat des AStAs
fuhrt das Ausleihverzeichnis nach eigenem
Ermessen.

Zahlungsverkehr

§ 30 Grundsatze

@
@

©)

4)

®)

Ausgaben werden vom Finanzreferat angeord-
net.

Ausgaben uber 5.000€ bedurfen vor ihrer rechts-
kraftigen Beauftragung bzw. Bestellung der Ge-
nehmigung des StuPa.

Gagen bis zu einer Hohe von 500€ pro Person
sind ohne vorherige Genehmigung des Parla-
ments zuléssig.

Veranstaltungen ab einer Gesamtausgabe-
summe von 1.200€ missen im Vorfeld durch das
StuPa genehmigt werden.

Die Abséatze 3 und 4 gelten nicht fiir Veranstal-
tungen der studentischen Doktoranden.

§ 31 Zahlungsverkehr

@
@

©)

“

Der Zahlungsverkehr wird bar und uber die Kon-
ten der Studierendenschaft abgewickelt.

Das Bargeld soll die in absehbarer Zeit benétig-
ten Betrage nicht Gberschreiten. Eine Bareinlage
in Form von Wechselgeldrollen im Umfang von
bis zu 5.000 € in der Dienststelle der VS ist dau-
erhaft mdglich. Barbestande sind in Geldkasset-
ten und im Stahlschrank sicher aufzubewahren.
Es ist sicherzustellen, dass lediglich folgender
Personenkreis Zugang hat:

Vorsitzende

Stellvertretende Vorsitzende
Haushaltsbeauftragte
Finanzreferentin

vom Finanzreferat berechtigte Ver-
waltungskrafte
Uberweisungsauftrage, Scheckhefte, Kontenkar-
ten sind gleichfalls vom Finanzreferat sicher un-
ter Verschluss zu halten.

Belege, Kassenbucher, Quittungsblécke und
Kontoausziige sind nach Abschluss des Haus-
haltsjahres 10 Jahre lang geordnet und sicher
aufzubewahren.

Pooo

§ 32 Begleichung von Rechnungen

@

Vor der Begleichung sind Rechnungen durch das
Finanzreferat auf ihre Richtigkeit zu prifen. Lie-
ferscheine sind zu diesem Zweck bis zur Beglei-
chung der zugehdrigen Rechnung aufzubewah-
ren. Rechnungen missen folgende Angaben ent-
halten:

@)

®)

a) Namen und Anschrift der leistenden Un-
ternehmerin,

b) die Menge und die handelsibliche Be-
zeichnung des Lieferungsgegenstands
oder die Art und den Umfang der er-
brachten Leistung,

c) den Zeitpunkt der Lieferung bzw. er-
brachten Leistung,

d) das Entgelt fir die Lieferung bzw. er-
brachte Leistung.

Ergeben sich gegen die Richtigkeit einer Rech-
nung keine Beanstandungen, so ist sie binnen
der Frist zu begleichen, in welcher Skonto ge-
wahrt wird. Nur in dem Fall, dass Uber die Rich-
tigkeit Zweifel bestehen, ist eine Unterlassung
der Zahlung bis zum Beginn der Mahnfristen und
darliber hinaus zulassig.

Fir die steuerpflichtigen Bereiche ist auf die
Rechnungsanforderungen nach 8 14 Umsatz-
steuergesetz zu achten.

8 33 Geldannahmestellen

1)

@)

®)

(4)

®)

(6)

@)

®)

Das Studierendenparlament kann auf Antrag
Geldannahmestellen genehmigen. Eine an-
schlieBende Genehmigung durch die Hochschul-
leitung ist erforderlich.

Die Geldannahmestelle muss eine Verwalterin
und eine Stellvertreterin haben. Bei deren Aus-
scheiden oder zum Ende des Haushaltsjahres
mussen diese durch das Studierendenparlament
entlastet werden.

Eine Geldannahmestelle hat die Aufgabe gering-
fugige Einzahlungen anzunehmen, die vorher
nicht im Einzelnen, sondern ihrer Art nach be-
kannt sind.

Die Verwalterin hat ein Kassenbuch zu fiihren, in
der alle Einzahlungen, Ablieferungen und gege-
benenfalls Auszahlungen aufgefiihrt sind. Die
Belege sind im Anhang des Kassenbuchs zu fuh-
ren.

Die angenommenen Betrage sind abziglich des
erforderlichen Wechselgeldbestandes und gege-
benenfalls des genehmigten Handvorschusses
wdchentlich beim Finanzreferat abzuliefern. Ab-
lieferungen unter 200 € kénnen unterbleiben.
Unabhangig vom wdchentlichen Ablieferungs-
rhythmus ist stets abzuliefern, wenn die abzulie-
fernden Betréage 500 € Ubersteigen.

Einer Geldannahmestelle kann bei Bedarf ein
dauerhafter Handvorschuss gewahrt werden. Die
Hohe dessen wird dem Wechselgeldbestand zu-
addiert. Aus diesem Handvorschuss dirfen klei-
nere, Zweckgebundene Ausgaben getatigt wer-
den. Diese sind ebenfalls im Kassenbuch zu ver-
merken.

Sobald die Voraussetzungen fur die Bewilligung
des Handvorschusses ganz oder teilweise entfal-
len sind, hat der Leiter der Dienststelle die voll-
standige oder teilweise Riuckzahlung des Hand-
vorschusses zu veranlassen.
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Teilnahme am birgerlichen Rechtsver-
kehr

§ 34 Burgschaften und Vorausleistungen

@
@

Birgschaften dirfen nicht ibernommen werden.
Leistungen der Studierendenschaft vor Empfang
der Gegenleistung durfen nur vereinbart werden,
sofern dies im allgemeinen Geschéftsverkehr tb-
lich oder durch besondere Umsténde gerechtfer-
tigt ist. Diese liegen im Ermessen des Finanzre-
ferats.

§ 35 Angestelltenverhéltnisse

@

@

©)

“

VIIL.

§36

Einstellungen und Entlassungen von bezahlten
Angestellten werden im Rahmen der dafiir im
Haushaltsplan vorgesehenen Mittel vom AStA
beschlossen. Die Bestimmungen aller anzuwen-
denden rechtlichen Bestimmungen sind voll ein-
zuhalten.

Die AStA-Vorsitzende ist weisungsbefugt gegen-
Uiber allen Angestellten der VS. Unbeschadet §
65b Abs. 2 Satz 3 LHG (Die Beauftragte fur den
Haushalt ist unmittelbar der Vorsitzenden der
Verfassten Studierendenschaft unterstellt.) Gber-
nimmt operativ die Kollegialreferentin die Aufga-
ben der Dienstvorgesetzten. Sie ist allen Ange-
stellten der VS weisungsbefugt und koordiniert
alle organisatorischen Aufgaben. Bei der Beauf-
tragten fir den Haushalt umfasst diese Wei-
sungsbefugnis alle Bereiche, ausgenommen der
gesetzlichen Aufgaben der Haushaltebeauftrag-
ten entsprechend der LHO. Sind die Erledigun-
gen der gesetzlichen Aufgaben entsprechend §9
LHO (Dem Beauftragten obliegen die Aufstellung
der Unterlagen fur die Finanzplanung und der
Unterlagen fur den Entwurf des Haushaltsplans
(Voranschlage) sowie die Ausfiihrung des Haus-
haltsplans. Im Ubrigen ist der Beauftragte bei al-
len MaRnahmen von finanzieller Bedeutung zu
beteiligen.) nicht zeitlich unmittelbar durchzufuh-
ren, so entscheidet die Referentin fir Kollegial-
aufgaben Uber die Dringlichkeit der Aufgabener-
ledigung.

Die Mitglieder der Organe der VS dirfen nicht als
Angestellte in der VS neu angestellt werden. Aus-
genommen sind nur ehemalige Mitglieder dieses
Gremiums.

Léasst sich eine Mitarbeiterin in ein Gremium der
VS wahlen, so ist dies zuléssig. Eine Weiteran-
stellung darf in diesem Fall erfolgen, da nicht von
einer Vorteilsnahme auszugehen ist. Ausgenom-
men hierbei ist der AStA und das Prasidium des
StuPa. Mdchte sich eine Angestellte in den AStA
oder das Préasidium des StuPa wahlen lassen, so
muss sie ihre Beschaftigungstatigkeit aufgeben.

Prafungswesen

Rechnungspriufung

Der Finanzausschuss des Studierendenparlaments ist
fur die Rechnungspriifung zustandig.

§ 37 Verfahren der Prifung

1)

@)
®)
(4)

©)

Die Rechnungsprufung ist mindestens einmal
jahrlich durchzufiihren mit dem Zweck
a) die Kassenist- und Kassensollbestédnde
festzustellen;
b) die Buchhaltung zu kontrollieren;
c) die Belegerfassung zu kontrollieren;
d) das Vorhandenseins von Schecks, Kon-
tokundenkarten etc. zu kontrollieren;
e) die Einhaltung der gesetzlichen Bestim-
mungen und dieser Ordnung zu prufen.
Das StuPa ist berechtigt, eine Kassenpriifung an-
zuordnen.
Uber die Kassenpriifung ist von der Priiferin ein
Testat anzufertigen.
Stellen die Prifer Mangel fest, so kénnen sie de-
ren Beseitigung von der Finanzreferentin inner-
halb von 14 Tagen verlangen. Danach ist eine er-
neute Prifung durchzufihren. Bei erheblichen
Mangeln, die zur Verweigerung des Testats fih-
ren, ist das StuPa unverziglich in Kenntnis zu
setzen und wird dadurch verpflichtet, die geeig-
neten Maflinahmen zu treffen.
Die Finanzreferentin, die Haushaltsbeauftragte
und die Vorsitzende sind verpflichtet, zur Priifung
anwesend zu sein. Sie haben die Fragen der Prii-
fer gewissenhaft und ehrlich zu beantworten.

§ 38 Bekanntgabe des Priifungsergebnisses

(1)
(2)

3)

(4)

Das Testat der Priifung ist dem AStA und StuPa
unverziglich zur Kenntnis zu geben.

Jedes Mitglied der Studierendenschaft hat das
Recht, Einsicht in die Prufungsunterlagen zu neh-
men.

Der Prifbericht muss bestatigen, dass die vom
Finanzreferat angefertigten Abschlisse in Ein-
nahmen und Ausgaben mit der Buchfiihrung
Ubereinstimmen und dass sie ordnungsgemaR
belegt sind, rechnerisch richtig verbucht wurden
und dass der Haushaltsplan eingehalten worden
ist, bzw. welche Abweichungen vorgekommen
sind; ferner, ob die Genehmigung des StuPa fur
UberplanméaRige Ausgaben vorliegt bzw. noch
einzuholen ist.

Der Prufungsbericht ist schriftlich vorzulegen.

8§ 39 Rechnungsprifung durch staatliche Stellen

Die Wirtschaftsfiihrung der Studierendenschaft unter-
liegt der Priifung durch die Hochschulleitung.

IX.

Ubergangs- und Schlussbestimmungen

§ 40 Anderung der Finanzordnung
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(1) Als Anderung der Finanzordnung ist sowohl eine
Anderung des Wortlautes dieser Ordnung als
auch die Erganzung und Aufhebung von Bestim-
mungen anzusehen.

(2) Die erforderliche Mehrheit diese Satzung zu &n-
dern findet sich in der Organisationssatzung der
VS.

§ 41 Kenntnisnahme der Padagogischen Hoch-
schule

Diese Ordnung und Anderungen dieser Ordnung sind
dem Rektorat der Hochschule anzuzeigen.

§ 42 Salvatorische Klausel

Verstolt ein Teil dieser Ordnung gegen giltiges Recht,
wird dieser Teil unglltig, ohne dass der Rest dieser
Ordnung davon berthrt wird. Dieser Teil muss nach
Bekanntwerden in der nachsten StuPa-Sitzung zur
Uberarbeitung vorgelegt werden.

8§ 43 Inkrafttreten

Diese Satzung tritt am Tage nach ihrer Veroffentli-
chung in den amtlichen Bekanntmachungen der Péada-
gogischen Hochschule Ludwigsburg in Kraft. Sie er-
setzt damit die Satzung vom 10.10.2013, die hiermit
auBer Kratft tritt.

Ludwigsburg, 19.05.2019
Gez. Michael Breitner



