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Reisekostenabrechnung für „Externe“

Die Abrechnung erfolgt nach den Regelungen des Landesreisekostengesetzes (LRKG) Baden-Württemberg. In der Regel erfolgt eine Auslagenerstattung ohne Tagegeld. 
Die Reisekostenabrechnung ist unterschrieben mit Originalbelegen über die Kontaktperson bei der PH Ludwigsburg einzureichen.
Die folgenden Daten werden zur Abrechnung Ihrer Reisekosten benötigt und nur zu diesem Zweck bearbeitet und gespeichert.

	1. Persönliche Angaben der/des Antragstellenden

	Angaben zur Person
	Name, Vorname(n), ggf. Titel

	Privatanschrift
	Straße, Nr., PLZ, Ort, ggf. Land
	Bankverbindung
	Bankname 
IBAN
	Kontoinhaber, falls abweichend 
BIC

	Kontaktdaten
	E-Mail
	Telefon

	2. Angaben zur Reise und den Reisekosten

	Reiseziel
	Geschäftsort, Land

	Reisegrund
	Begründen Sie hier bitte den Zweck Ihrer Reise
☐ Eine Kopie der Einladung, der Tagungsunterlagen, des Programms etc. ist/sind beigefügt

	Beginn der Reise
Datum: _________________
Uhrzeit: ________________
☐ von d. Privatanschrift
☐ _____________________
	Beginn d. Dienstgeschäfts
Datum: _________________
Uhrzeit: ________________

	Ende d. Dienstgeschäfts
Datum: _________________
Uhrzeit: ________________

	Ende der Reise
Datum: _________________
Uhrzeit: ________________
☐ von d. Privatanschrift
☐ _____________________
	Tägliche Rückkehr an d. Privatanschrift

☐ ja
☐ nein

	Grenzübertritt bei einer Auslandsreise
	Ausreise
Datum: _______________  Uhrzeit: ______________
	Einreise
Datum: _______________  Uhrzeit: ______________

	Reisekosten
	☐ Fahrtkosten ÖPNV / Fernverkehr i.H.v. __________________________________________________ Euro
☐ Flugkosten i.H.v.  ____________________________________________________________________ Euro
☐ Kfz Wegstreckenentschädigung für eine Strecke von _____________________ km (Hin- und Rückfahrt)
    ☐ erhebl. dienstl. Interesse liegt vor, weil  ☐ Bildung Fahrgemeinschaft  ☐ Grad d. Behinderung >= 50
☐ Fahrrad/E-Bike/Pedelec/E-Scooter Wegstreckenentschädigung für  __________ km (Hin- und Rückfahrt)
☐ Übernachtungskosten i.H.v. _____________________________________ Euro (Frühstück unten angeben)
☐ Teilnahmebeiträge i.H.v. _______________________________________ Euro
☐ Sonstiges: ________________________________________________________________________________

	Erläuterungen
(z. B. bei Taxi-Nutzung)
	___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________


	Unentgeltliche Unterkunft
	☐ nein
☐ ja, die Unterkunft wurde mit separater Rechnung beglichen bzw. direkt von der PH-LB erstattet
☐ ja, am _______________   bzw. vom _______________ bis _______________

	Unentgeltliche Verpflegung
	☐ nein
☐ ja, siehe nachfolgende Angaben:
Datum: ______________ 	☐ Frühstück		☐ Mittagessen		☐ Abendessen
Datum: ______________ 	☐ Frühstück		☐ Mittagessen		☐ Abendessen
Datum: ______________ 	☐ Frühstück		☐ Mittagessen		☐ Abendessen

	Datum und Unterschrift
	Ich versichere die Richtigkeit und die Vollständigkeit meiner Angaben.

	3. Mittelzusage / Finanzierung der Reise (Dekan / Haushaltsbeauftrage*r / Projektleitung) - wird von der PH-LB ergänzt

	Kostenübernahme
	☐ Die Reisekosten werden vollst. übernommen. Tagegeld wird ☐ nicht gewährt.  ☐ gewährt.
☐ Die Reisekosten werden bis zu einer Höhe von _______________ Euro übernommen.
☐ _________________________________________________________________________________________


	Finanzierung
	Die erforderlichen Mittel sehen zur Verfügung:  Bezeichnung Kostenstelle ____________________
Kapitel ___________________ Titel ___________________ Kostenstellennr. _______________________

	Datum und Unterschrift
	Die Erfordernisse des Sparsamkeitsgrundsatzes (insb. der Notwendigkeit der Reise) und des Klimaschutzes wurden geprüft.
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